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So: 12 /Qb-UBND Thdi Hod, ngdy 03 thang 7 ndm 2025

QUYET PINH
Vé viéc cong khai Danh muc thii tuc hanh chinh va Quy trinh ndi b, quy
trinh dién tir TTHC méi ban hanh, dwoc sira d6i, b6 sung, bi bii bé trong
mot s6 linh vure Vin héa, Thé thao, Gia dinh, Thu vién, Phat thanh truyén
hinh va Théng tin dién tir thudc pham vi giai quyét ciia UBND cép xa
trén dia ban phwong Thai Hoa

UY BAN NHAN DAN PHUONG THAI HOA

Can cit Ludt Té chike chinh quyén dia phwong sé 72/2025/QH15;

Can cit Nghi dinh s6 63/2010/ND-CP ngay 08/6/2010 ciia Chinh phii vé kiém
soat thu tuc hanh chinh;

Nghi dinh sé 118/2025/NP-CP ngay 09/6/2025 ciia Chinh phii vé thye hién
thil tuc hanh chinh theo co ché mét cira, mot cira lién thong tai Bo phdan Mot cua
va Cong Dich vu cong quoc gia;

Can cir Quyét dinh 56 1 949/QD UBND ngay 28/6/2025 cua Uy ban nhin
ddn Tinh Nghé An vé céng bé Danh muc thi tuc hanh chinh va phé duyét Quy
trinh noi bo, quy trinh dién tu thu tuc hanh chinh méi ban hanh, dwoc sira doi,
b6 sung, bi bdi bé trong mét s6 linh v thuéc pham vi, chire ndng qudn 1y cia
S6 Van héa, Thé thao va Du lich tinh Nghé An,

Theo dé nghi ciia Truéng phong Vin hod - Xa héi.

QUYET DINH:

Piéu 1. Cong khai kém theo Quyét dinh nay danh muc thu tuc hanh chinh
va quy trinh ndi bo, quy trinh dién tt TTHC méi ban hanh, duoc sira dbi, bo
sung, bi bai bo trong mot s6 linh vuc Van hoa, Thé thao, Gia dinh, Thu vién,
Phat thanh truyén hinh va Thong tin dién tir thudc pham vi chic ning giai
quyét ctia UBND cip xa duoc giai quyét tai Trung tim phuc vu hanh chinh
cong phuong Thai Hoa, cu thé:

- TTHC méi ban hanh: 05 TTHC.

- TTHC dugc sira ddi, bd sung: 04 TTHC.

- TTHC bi bai bo: 03 TTHC.

(Co danh muc kem theo).

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc tir ngay ky.

Chanh van phong HPDND&UBND; Trudéng phong Van hoa-Xa hoi;
Trung tam phuc vu hanh chinh cong va cac co quan, don vi ¢6 lién quan chiu
trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.



TM. UY BAN NHAN DAN

Noi nhin:

- Nhu Piéu 3; KT. CHU TICH
- Chu tich UBND phuong; g
- Cac PCT UBND phuong;

- Luu: VT, VHXH.



UY BAN NHAN DAN
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Phu luc I

DANH MUC THU TUC HANH CHINH MOT BAN HANH LINH VUC VAN HOA, PHAT THANH TRUYEN HINH VA
THONG TIN PIEN TU THUQC PHAM VI CHUC NANG QUAN LY CUA CAP XA

PUQC THUC HIEN TAI PHUONG THAI HOA
/ODb-UBND ngay

(Ban hanh kém theo quyét dinh s6

/7/2025 cua Chu tich UBND phwong Thai Hoa)

Tén thua tuc Thaoi gian Pia diém, Phi, I¢ phi Ry
STT | hanh chinh sidi quyét cich thire thuc hién (néu cb) Cén cir phap ly
A LINH VUC VAN HOA CO SO
-Nghi dinh s 110/2018/ND-CP ngay
29 thang 8 ndgm 2018 cua Chinh phu
. ’ quy dinh vé quan ly va t6 churc 1€ hoi;
- Nop ho sor truc Uiep hode: qua ‘Nghi dinh s6 137/2025/ND-CP
. . duong Buu dién dén Trung tam
Tha tuc tiép nhan 1_5 Iﬁgay lam | phyc vy Hanh chinh cong cap xa; | Khong ngay 12/6/2025 cua Chinh phu quy
X e . .x | viéc ké tur ngay . , : A hAa A4 z A

o i k5 | o e i 0| 00 i a0 e
hoi quy mo cap xa , qua Hé thong thong tin giai quyét | dinh quyen ¢ia phuong P TTong

hop 1€

TTHC

tinh:

http://dichvucong.nghean.gov.vn

linh vuc van hoa, thé thao va du lich;

- Nghi dinh s6 138/2025/ND-CP
ngay 12/6/2025 cua Chinh phu quy
dinh vé phan quyén, phan cép trong
linh vuc vin hoa, thé thao va du lich.

B | LINH VUC PHAT THANH TRUYEN HINH VA THONG TIN PIEN TU
Th}’l tuc cétp gié}: 15 ngay lam |  NOP ho so truc tiép hodc qua | Khong Nghi dinh sé 147/2024/ND-CP
2 |chimg nhan di) . (2 neay | duomg Buu dién den Trung | quy ngay 09/11/2024 cia Chinh phu
dieu kién hoat i tam Phuc vu Hanh chinh cong dinh quan ly, cung cép, su dung dich

dong diém cung

nhan da ho so

cap xa;

vu Internet va thong tin trén mang.



http://dichvucong.nghean.gov.vn/

cép dich vu tro
choi di¢én tir cong

cong

hop 1€

Nop ho so truc tuyén mot phan
qua Hé thdng thong tin giai
quyét TTHC tinh:
http://dichvucong.nghean.gov.vn

Nghj dinh sé 137/2025/ND-CP ngay
12/6/2025 cua Chinh phu quy dinh
vé phan dinh tham quyén cta chinh
quyén dia phuong 02 cip trong linh
vue vin hoa, thé thao va du lich.

Thu tuc stra doi,
bd6 sung gidy
ching nhan du
diéu kién hoat
dong diém cung

05 ngay lam
viecc ke tu
ngay nhén du

- Nop ho so truc tiép hodc qua
duong Buu dién dén Trung
tam Phuc vu Hanh chinh cong
cap xa;

- Nop hd so truc tuyén toan

Nghi dinh sé 147/2024/ND-CP
ngay 09/11/2024 cta Chinh phu
quan 1y, cung cap, st dung dich
vu Internet va thong tin trén mang.

Nghi dinh sé 137/2025/ND-CP

ngdy 12/6/2025 cta Chinh phu

cap dich vu tro | % ) ‘ Y ok " | Khd o ua :
chI;i dién tir .céng ho so hop 1€ trinh qua H¢ thong thong tin u ne quy dinh vé phan dinh tham quyén
A ' gisi quyét TTHC tinh: | 1> ciia chinh quyén dia phuong 02
cong htto://di dinh : K ALy
ttp://dichvucong.nghean.gov. cap trong linh vyc van hoa, thé
vn thao va du lich.
- Nghi dinh s6 147/2024/ND-CP
| | - Nop hd so truc tiép’hoaflc qua ngay 1(),9/ 11/2024; cua (zlhlnh (Ii)hﬁ
Thi e gia han | | duong Buu dién dén Trung auan I, cung cip, st dung dic
gidy chung nhén A gky; X tam Phuc vu Hanh chinh cong ven §m§ va . ong tn tren mang.
du dicu kién hoat Ivlgy nhgn (;11’ chp xa; Khong | N gh11 23161;1210;% 1377/2()(:25’/1\}111—)-(}:11?
e e S | hesohopls | NOp ho so e wyén todn | gy, quy dinh vé phan dinh thim quyén
cap. d%‘fh Vi Atro o trinh qua H¢ thong thong tin | 4nnh quy i phan aif quy
choi dién tir cong gidi  quyét TTHC tinh: ! cua chinh quyén dia thu’O’ng 02
cong http://dichvucong nghean gov. cap trong linh vyc van hoda, thé
vn ' ' er thao va du lich.

- Nghi dinh s6 147/2024/ND-CP
Thu tuc cdp lai . ) Khong ngay 09/11/2024 cua Chinh phu
gidy ching nhan - NOp ho so truc tiép hodc qua quy quan ly, cung cap, sir dung dich
du diéu kién hoat | 05 ngdy lam duong Buu dign dén Trung | 4o vu Internet va thong tin trén mang.
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dong diém cung
cdp dich vu trd
choi dién tir cong
cong

viee ké tr
ngay nhén du
ho so hop 1€

tam Phuc vu Hanh chinh cong
cép Xa;

- Nop hd so truc tuyén toan
trinh qua Hé théng thong tin
giai  quyét TTHC tinh:
http://dichvucong.nghean.gov.

v

Nghi dinh s6 137/2025/ND-CP
ngdy 12/6/2025 cia Chinh phu
quy dinh vé phan dinh thim quyén
ciia chinh quyén dia phuong 02
cap trong linh vuc vin hoa, thé
thao va du lich.

UY BAN NHAN DAN PHUONG THAI HOA
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Phu luc II

DANH MUC THU TUC HANH CHINH PUQC THAY THE, SUA POIL, BO SUNG LINH VU'C VAN HOA,
GIA PINH, THE DUC THE THAO THUQC PHAM VI CHUC NANG QUAN LY CUA CAP XA

(Ban hanh kém theo quyét dinh s6

/OPb-UBND ngay

PUQC THUC HIEN TAI PHUONG THAI HOA
/' 7/2025 cua Chu tich UBND Phuong Thai Hoa)

A . N s X Y Can cwr phap ly
Tén thu tuc Thoi gian Dia diém, Phi, 1¢ phi 3. T S 5
STT hanh chinh giai quyét cach thire thue hién (néu c6) (Phan in ”ghljg’?; ”1‘; 1)"”“” sica doi,
A LINH VUC VAN HOA CO SO
15 ngay, ké - Nghi dinh so 110/2018/NDb-CP
tﬁ: n%éy nhén | _ Nop hd so truc tiép’hoéc qua ngay 2‘9/ 8/2018 cﬁav Chinh Phﬁ quy
dAu h? SO 5101) duong Buu dién dén Trung dinh vé quan 1y va t6 chtrc 1€ hoi;
Thi tuc thong lcr, r}elll( _1§h0n{% t%m P~huc vu Hanh chinh cong - Quyét dinh sé6 1768/QD-UBND
1| bio © chie J& | Y O tra | cp xa; ngdy 12/6/2025 cia B¢ VHTTDL
hoi quy md cép (Ei thlén“‘;;; -Nop hd so tryc tuyén toan ban hanh danh muc TTHC cdp dia
xa S Lo trinh qua HE thong thong tin A phuong thuéc pham vi quan Iy cua
dugc tO chirc 31 quvét TTHC tinh: Khéng i T p
13 hoi theo | Satawye nh. Bo VHTTDL du diéu kién cung cap
noi dung da http://dichvucong.nghean.gov.v dich vu cong tryc tuyén toan trinh.
thong bdo n
B | LINH VUC GIA PINH
T}}u tyc  cam .. .. . | - Nop hod so truc tiép hodc qua - Luat Phong, chéng bao luc gia
tiep xic theo | 12 gi0, k& Wr | 4500 Byy dién dén Trung dinh  s6 13/2022/QHI5 ngay
Quyét dinh cua | khi Chu tich tam Phuc vu Hanh chinh cong 14/11/2022:
Chu tich Uy ban | UBND cap xa chpxa, Khong 022;
) nhan dan cip xa | nhin dugc dé ’

theo dé nghi cua
co quan, to chirc

nghi cam tiép
xuc.

-Nop hd so truc tuyén fodn
trinh qua HE thong thong tin

- Nghi dinh sé 76/2023/ND-CP
ngay 01/11/2023 cuaa Chinh phu



http://dichvucong.nghean.gov.vn/
http://dichvucong.nghean.gov.vn/

cd nhan giai quyét TTHC tinh: quy dinh chi tiét mot sd diéu cia
http://dichvucong.nghean.gov.v Luat Phong, chéng bao luc gia
n dinh.
. - Nop hd so truc tiép hoac )
12 gio, ké qua duong Buu dién dén -Luat Phong, chong bao luc gia
tor khi nhan Trung tAm Phuc vu Hanh chinh dinh s0 13/2022/QH15 ngay
Thu tuc huy bo dugc  don cong cap xa; 14/11/2022;
Quyét dinh cam | dénghihiy | n55 hd so truc tuyén roan Khong | - Nehi dinh s6 76/2023/ND-CP ngay
ticp xuc bf) qu;;et trinh qua Hé théng thong tin 01/11/2023 cta Chinh phi quy dinh
d}Ph cam giai quyét TTHC tinh: chi tiét mot sd diéu cua Luat Phong,
tiep xuc. http://dichvucong.nghean.gov.v chong bao lyc gia dinh.
n
LINH VUC THE DUC THE THAO
- Luat Thé duc, thé thao sb
77/2006/QH11 ngay 29/11/2006;
- Nop ho so tryc tiép hoac qua - Nghi dinh sé 112/2007/ND-CP
duong Buu dién dén Trung ngay 26/6/2007 cua Chinh phu Quy
o tam Phuc vu Hanh chinh cong dinh chi tiét va huéng dan thi hanh
Thi tuc cong 07 ngay lam | c4p xa; mot s6 diéu ciia Luat Thé duc, thé
nhan cau lac bd Ve, ke‘Eu’ . | -Nop hd so truc tuyén todn Khoéng | thao;
thé thao co s& E%ay nhan Ad Y trink qua Hé thong thong tin - Théng tu s 18/2011/TT-
0 so hop 1¢ X P \
giai quyet TTHC tinh: BVHTTDL ngay 02/12/2011 cua
http://dichvucong.nghean.gov.v Bo truong Bo Vin hoa, Thé thao va
n Du lich quy dinh méu vé t6 chirc va
hoat dong cua cau lac bo thé duc
thé thao co s0.

UY BAN NHAN DAN PHUONG THAI HOA
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Phu luc III

DANH MUC THU TUC HANH CHINH BI BAI BO LINH VUC THU VIEN

CONG HOA XA HOI CHU NGHIiA VIET NAM

THUQC PHAM VI CHUC NANG QUAN LY CUA CAP XA PUQC THUC HIEN TAI PHUONG THAI HOA
(Ban hanh kem theo quyét dinh so /OP-UBND ngay /7/2025 cua Chu tich UBND Phuong Thai Hoa)

TT MA SO TEN THU TUC HANH CHINH LINH VUC
TTHC
1 1.008901 | Thu tuc thong bao thanh lap thu vién d6i v6i thu vién cong dong Thu vién
2 1.008902 Thu tuc thong bdo sap nhép, hop nhat, chia, tach thu vién d6i voi thu vién cong déng Thu vién
3 1.008903 Thu tuc thong béo cham dirt hoat dong thu vién cong déng Thu vién

UY BAN NHAN DAN PHUONG THAI HOA




UY BAN NHAN DAN‘
PHUONG THAI HOA

CONG HOA XA HOI CHU NGHIiA VIET NAM
Doc lap - Tu do - Hanh phuc

Phu luc 4:

QuUY TRINH NOI BQ, QUY TRINH DIEN TU TRONG GIAI QUYET TTHC CAC LINH vUC VAN HOA GIA DINH
THE DUC THE THAO, PHAT THANH TRUYEN HINH VA THONG TIN DIEN U THUQC PHAM VI, CHUC
NANG QUAN LY NHA NUOC CUA CAP XA PUQC THUC HIEN TAI PHUONG THAI HOA
(Ban hanh kém theo quyét dinh s6 /OD-UBND ngay  /7/2025 ciia Chii tich UBND Phuwong Thdi Hoa)

A.LINH VU'C VAN HOA CO SO

1. Thii tuc tiép nhin hd so ding ky 18 hdi quy mé cip xa

Thik tur Thoi gian thl.fc Dich vu
cong Vi-éc Pon vi/ngwoi thue hién Noi dung cong viéc hién (tinh moi c6n’g truc
: ngay 08 gio' lam | tuyén mire
viéc) do
- Kiém tra, huéng dén, tiép nhan hd so, giri phiéu hen tra
két qua cho ca nhan, td chirc;
Budc 1 | Cong chirc, vién chirc tai B| - S6 héa hd so quét (scan) chuyén hd so trén Hé théng | 02 gio lam viée
phan mot cira cap xa thong tin giai quyét TTHC tinh va chuyén ho so gidy dén
bd phan chuyén mén xir Iy hd so (trir truong hop hd so
ndp truc tuyén).
Bu6c 2 | Lanh dao Phong Vin héa| - Nhan ho so (dién tir) va phan cong chuyén vién tham 08 gid lam vigc
— Xa hoi cap xa tra, xir Iy ho so
- Nhan ho so (dién tir) va xem xét, tham dinh, xir 1y ho so;
Chuyén vién Phong Van - Du thao két qua giai quyét TTHC.
Buéc 3 | hoa— Xa héi cip xa - Chuyén hd so (dién tr) dén 1anh dao Phong Vin hoa — 78 gidy lam viée Toan trinh

Xa hoi cap xa.




Lanh dao Phong Van hoéa

- Tham dinh, xem xét, x4c nhan, ky nhay du thao két qua
gidi quyet trude khi trinh Lanh dao UBND cap xa ky phé

Budc4 | X4 hoi cAp xa duyét két qua TTHC: 08 gio lam viéc
- Chuyén h6 so (dién tir) dén lanh dao UBND cép xa
- Ky phé duyét két qua TTHC;
Bude 5 | Lanh dao UBND cép xa - Chuyén ho so (dién tir) dén chuyén vién Phong Van 16 gio lam vigc
hoa — Xa hoi cap xa
A . . - Vo s theo ddi ho so, doéng du tai Van thu, luu trit ho
, Chuyén vién Phong Van P , A 1A Ay o A 2 T A
Budc 6 , O S so, chuyén két qua cho Bo phan mot cura cap xa (chuyén | 08 gio lam viéc
hoa — Xa hdi cap xa Z Y aen in o 1a A
két qua dién tir va ban giay).
) L . Xac trén nhén H¢ thong thong tin giai quyét TTHC tinh;
Budc 7 Cong chirc, vién chuc tai By _ Thong béo va tra két qua cho td chirc/ca nhan

phan mdt ctra cap xa

Téng thoi gian gidi quyét TTHC

120 gior 1am viée (Theo quy dinh TTHC nay duoc giai quyét trong 15 ngay lam viéc,

ké tir ngdy nhan di ho so va hop 18)

2. Thong bao to chirc 18 hdi quy mé cép xa

Thu tw
cong viéc

Pon vi/nguwoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thuc
hién (tinh mdi
ngay 08 gio lam
viéc)

Dich vu cong
truc tuyén
mirc do

Cong chuc, vién chirc tai BO

- Kiém tra, huéng dén, tiép nhan hd so, giri phiéu hen tra
két qua cho ca nhan, t6 chtrc;
- Sb hoa hd so quét (scan) chuyén hd so trén Hé thong

Bute 1 phan mot cua cap xa thong tin giai quyét TTHC tinh va chuyén ho so gidy dén 02 it lam viee
bo phén chuyén mon xur ly ho so (trr truong hop ho so
ndp tryc tuyen).

Bude 2 Lanh dao Phong Van hoéa | - Nhan ho so (dién tir) va phan cong chuyén vién tham 08 gics lam viéc

— Xahoi cap xa

tra, xu 1y ho so




Chuyén vién Phong Van
hoa — Xa hdi cap xa

- Nhan ho so (dién tir) va xem xét, tham dinh, xir 1y ho so;
- Truong hop khong ddng y: Du thao va ky nhay du thao
két qua giai quyét TTHC trude khi trinh Lanh dao UBND

Toan trinh

Budce 3 x3 ky phé duyét két qua TTHC; 78 gio lam viéc
- Chuyéq hd so (dién tir) dén lanh dao Phong Vin hoa —
Xa hoi cap xa.
Budc 4 | Lanh dao Phong Vén hoéa | - Tham dinh, xem xét, xac nhén, ky nhay dy thao kétqua | 08 gi¢ 1am viéc
— Xa hoi cap xa giai quyét trude khi trinh Lanh dao UBND cap xa ky phé
duyét két qua TTHC;
- Chuyén hd so (dién tir) dén lanh dao UBND cép xa
- Ky phé duyét két qua TTHC;
Buge 5 | Lanh dao UBND cép xa - Chuyén ho so (dién tir) dén chuyén vién Phong Vian 16 gio lam vige
hoa — X2 hoi cap xa
N . . - Vao sb theo dbi ho so, dong diu tai Van thu, luu trir hd
, Chuyén vién Phong Van A, . A LA Ay K 2 A
Budc 6 , svAr A2 so, chuyén két qua cho B phén mot cua cap xa (chuyén | 08 gio lam viéc
hoa — Xa hdi cap xa YA
két qua dién tir va ban giay).
X A . Xac trén nhén H¢ thong thong tin giai quyét TTHC tinh;
Budc 7 Cong chirc, vién chirc tai By _ Thong béao va tra két qua cho to chirc/ca nhan

phan mdt ctra cap xa

Tong thoi gian giai quyét TTHC

120 gior 1am viéc (Theo quy dinh TTHC nay duoc giai quyét trong 15 ngay lam viéc,

ké tir ngdy nhan di ho so va hop 18)

B. LINH VUC GIA PINH

3. Thii tuc cAm tiép xiic theo Quyét dinh ciia Chi tich UBND cép xi theo dé nghi ciia co quan, to chirc ¢4 nhan

Thur tw
cong viéc

Pon vi/ngwoi thue hién

Thoi gian thuc
Noi dung cong viéc hién (tinh mbi
ngay 08 gio lam

viéc)

Dich vu cong
truc tuyén
miurc do




Bude 1

Cong chuc, vién chirc tai BO
phén mot cua cap xa

- Kiém tra, huéng dén, tlep nhan ho so, gui phiéu hen
tra két qua cho c4 nhan, to chirc;

- S6 hoa ho so quét (scan) chuyén hé so trén Hé thong
thong tin giai quyét TTHC tinh va chuyén ho so gidy
dén bo phan chuyén moén xu ly ho so (trir truong hop
hd so nodp truc tuyén).

01 gio lam vigc

Buoc 2

Lanh dao Phong Van hoéa
— Xa hoi cap xa

- Nhén ho so (dign tir) va phan cong chuyén vién thAm
tra, xur 1y ho so

02 gio lam viéc

Budc 3

Chuyén vién Phong Van hoa
— Xa hoi cap xa

- Nhan ho so (dién tir); xem xét, tham dinh, x4ac nhan
ho so;

- Dy thdo Quyét dinh cdm tiép xuc; Truong hop
khong ban hanh quyét dinh cdm tiép xuc thi du thao
van ban tra 101 va néu 1o 1y do;

- Chuyén ho so (dién tir) dén Lanh dao Phong Vian hoa
— X4 hoi cip xa

03 gid lam vige

Budc 4

Lanh dao Phong Van hoa
— Xahoi cap xa

- Tham dinh, xem xét, x4c nhan, ky nhay du thao két
qué giai quyét trudc khi trinh Lanh dao UBND cép x4
ky phé duyét két qua TTHC;

- Chuyén ho so (dién tir) dén 1anh dao UBND cép xa

02 gi0 lam viéc

Buoc 5

Lanh dao UBND cap x3

- Ky phé duyét két qua TTHC;

- Chuyén ho so (dién tur) dén chuyén vién Phong Vian
hoa — Xa hoi cap xa

02 gio lam viéc

Budc 6

Chuyén vién Phong Van hoa
— Xa hoi cap xa

- Vao s6 theo ddi hd so, dong diu tai Van thu, luu trir
ho so, chuyén két qua cho BO phan mot cua cap xa
(chuyén két qua dién tur va ban giay).

02 gio lam vigc

Budc 7

Cong chure, vién chuc tai B
phén mot cua cap xa

- X4c trén nhan Hé thong thong tin giai quyét TTHC
tinh;
- Thong bao va tra két qua cho to chirc/ca nhan

Toan trinh




Téng thoi gian gidi quyét TTHC

12 gio 1am viée (Theo quy dinh TTHC nay dugc giai quyét trong 1,5 ngay 1am

viéc, ké tir ngay nhan du ho so va hop 16)

4. Hity b6 Quyét dinh cam tiép xic

, Thoi gian thuwe | Dich vu cong
Thir tw . . A ne A iAo x. £
R n Don vi/nguoi thue hién NOi dung cong viéc hién (tinh moi truc tuyén

cong viee ngay 08 gio mirc do
lam viéc)
- Kiém tra, huéng dan, tiép nhéan hod so, gui phiéu hen tra
két qué cho ¢4 nhan, to chic;
Buse 1 Cong chure, vién chuc tai BO | - S6 héa ho so quét (scan) chuyén ho so trén Hé thong 01 gi lam vice
phan mdt ctra cap xa thong tin giai quyét TTHC tinh va chuyén hd so glay dén i
bd phan chuyén mon xir Iy hd so (trir truong hop hod so
nop truc tuyén).
Budce 2 Lﬁnll df,l_o ;Phb{lg Van hoa | - Nhé}l h’(‘“) 30 (dién tir) va phan cong chuyén vién thim 02 gits lam vice
— Xa hoi cap xa tra, xtr Iy ho so
- Nhén ho so (dién tir); xem xét, thim dinh, xac nhan hd
S0;
’ Chuyén vién Phong Van hoa | - Duy thao Quyét dinh hity bo quyé:t dinh cAm tiép xuc; L
Buoe3 | i hoi cdp xa Truong hop khong ban hanh quyét dinh thi du thao van | 03 gio lam vice
' ban tra 161 va néu ro 1y do;
- Chuyén ho so (dién tur) dén Lanh dao Phong Van hoa — Toan trinh
X4 hoi cap xa
- Tham dinh, xem xét, xac nhan, ky nhay du thao két qua

. Lanh dao Phong Vin hoa | giai quyét trude khi trinh Lanh dao UBND cép xa ky phé e

Budc 4 ~ Xahoic ép <3 duyét Két qua TTHC; 02 gio lam viéc
- Chuyén ho so (dién tir) dén 1anh dao UBND cép xa
- Ky phé duyét két qua TTHC;

Bu6c 5 | Lanh dao UBND cép xi - Chuyén hd 50 (dién tur) dén chuyén vién Phong Vin 02 gio lam viée

hoa — Xa hoi cap xa




Chuyén vién Phong Van hoa

- Vao sb theo dbi ho so, doéng diu tai Van thu, luu trir hd

Budc 6 MOV 50, chuyén két qua cho Bo phan mot cira cAp xi (chuyén | 02 gid 1am viée
— Xa hoi cap xa IR
két qua dién tir va ban giay).
Bude 7 Cong chirc, vién chtrc tai Bo | - Xéc trén nhan Hé thdng thong tin giai quyét TTHC tinh;

phén mot cua cap xa

- Thong bao va tra két qua cho td chirc/ca nhan

Tong thoi gian giai quyét TTHC

12 gid lam viée (Theo quy dinh TTHC nay duogc giai quyét trong 1,5 ngay lam viéc,

ké tir ngdy nhan dii hd so va hop 18)

C. LINH VUC THE DUC THE THAO

5. Thii tuc cong nhin ciu lac b thé thao co sé

Thoi gian

Dich vu cong

Thir t .
R v lf Pon vi/ngwoi thue hién Noi dung cong viéc thue hién truc tuyén
cong viéc , X L
(tinh moi murc do
ngay 08 gio
lam viéc)
- Kiém tra, hudng dan, tiép nhéan hd so, gui phiéu hen tra
két qué cho ca nhan, t6 chirc;
. Cong chirc, vién chirc tai BO | - S6 hoa hd so quét (scan) chuyén ho so trén Hé thong 1
Budc 1 A Al e Ao 02 gio lam
phan mot ctra cap xa thong tin giai quyét TTHC tinh va chuyén hd so glay dén viee
bd phén chuyén mon xu ly hé so (trir trudng hop hd so i
ndp truc tuyén).
Bude 2 LalnhA 'daA’o Ptlong Van hoéa — | - Nhap ho S0 (dién tir) va phan cong chuyén vién tham 04 gi lam
Xa hoi cap xa tra, xu Iy ho so vide
- Nhan hb so (dién tir) va xem xét, thim dinh, xi 1§ hd s Toan trinh
Bude 3 Chuyén vién Phong Van hoa — i DE th?o Eft qua g}al ?uyit l;fic he i he 34 it lAm
X3 hoi cAp xa - (3 uyén ho so (dién tir) dén lanh dao Phong Van hoa — 810
Xa hoi cap xa. VIEC




- Tham dinh, xem xét, xac nhan, ky nhay dy thao két qua
Bude 4 Lanh dao Phong Van héa — | giai quyét trude khi trinh Lanh dao UBND cap xé ky phé 04 oid 13
oce X4 hoi cap xa duyét két qua TTHC; glo lam
- Chuyén ho so (dién tir) dén 1anh dao UBND cap xa viee
- Ky phé duyét két qua TTHC;
Bude 5 | Lanh dao UBND cép xa - Chuyén ho so (dién tr) dén chuyén vién Phong Vian 08 gio lam
hoa — Xa hoi cap xa viéc
A . -, - Vao sb theo dbi ho so, dong diu tai Van thu, luu trit hd
, Chuyén vién Phong Van hoa — R LA , A 1A Ap e K o X s
Budc 6 N S so, chuyén két qua cho Bo phan mot cira cap xa (chuyén | 04 gio lam
Xa hoi cap xa YRR o
ket qua dién tir va ban giay). vigc
X L L Xac trén nhan Hé thong thong tin giai quyét TTHC tinh;
Bude 7 COP g cliu’c,qwer} Chlfc tai Bo - Thong bao va tra két qua cho td chirc/ca nhan
phén mot cua cap xa

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

56 gio 1am viéc (Theo quy dinh TTHC nay duogc giai quyét trong 07 ngay lam

viéc, ké tir ngay nhan du ho so va hop 16)

D. LINH VUC PHAT THANH TRUYEN HINH VA THONG TIN PIEN TU

6. Thii tuc cip gidy chitng nhan di diéu kién hoat dong diém cung cip dich vu tro choi dién tir cong cong

Thir tw
cong viéc

Pon vi/nguoi thwe hién

Noi dung cong viéc

Thaoi gian
thuc hién

Dich vu cong
truc tuyén

(tinh m&i mirc dd
ngay 08 gio
lam viéc)
- Kiém tra, huong dan, tiép nhan hd so, gui phiéu hen tra
két qua cho ca nhan, to chtc;
Bud Cong chirc, vién chirc tai Bo | - S6 hoa hd so quét (scan) chuyén hd so trén Hé thong s
ude 1 VR NS X , . 2 A gz 2| 02 gio lam
phan mdt cura cap xa thong tin giai quyét TTHC tinh va chuyén ho so gidy dén bo viee
phén chuyén mén xur ly h6 so (trir truong hop ho so ndp i Mot phan

tryc tuyén).




Bu6c 2 | Lanh dao Phong Vin héa | - Nhan ho so (dién tir) va phan cong chuyén vién tham 08 gio lam
— Xahoi cap xa tra, X Iy hd so viéc
Budc 3 |Chuyén vién Phong Vin hoa - - Nhan ho so (dién tir) va xem xét, tham dinh, xtr Iy ho so; 78 gid lam
Xahoi cap xa - Dy thao két qua giai quyét TTHC. Chuyén hd so (dién tir) vie
dén lanh dao Phong Vin hoa — Xa hoi cap xa
- Tham dinh, xem xét, xac nhan, ky nhay du thao két qua
Budc4 | Lanh dao Phong Van hoa giai qu§fét trudc khi trinh Lanh dao UBND cap xa ky phé 08 givr 1am
_ Xz héi clp xa duyét két qua TTHC; viée
- Chuyén hd so (dién tir) dén lanh dao UBND cép xa
- Ky phé duyét két qua TTHC;
Budc 5 | Lanh dao UBND cép xa - Chuyén hé so (dién tir) dén chuyén vién Phong Vin 16 gio lam
hoa — X4 hoi cip xa vige
Chuyén vién Phong Vin héa | - Vao s theo ddi hd so, dong dau tai Van thu, luu trit ho so,
Budc 6 |~ X3 hoi cap xi chuyén két qua cho Bé phan mot cira cap xd (chuyén két 08 gid 1am viéc
qua dién tur va ban giay).
Cong chirc, vién chic tai B6 | Xéc trén nhan Hé thdng thong tin giai quyét TTHC tinh;
Budc7 |P h4n mot cira cap xa - Théng bao va tra két qua cho t6 chirc/ca nhan

Téng thoi gian gidi quyét TTHC

120 gior 1am viée (Theo quy dinh TTHC nay duoc giai quyét trong 15 ngay lam
viéc, ké tir ngdy nhan du ho so va hop 18)




7. Thi tuc sira doi, bd sung gidy chirng nhin di diéu kién hoat dong diém cung cép dich vu tro choi dién tir cong cong

, Thaoi gian thue | Dich vu cong
Thur tw . ‘e ne A en N x. £
N A Don vi/nguoi thue Noi dung cong viéc hi¢n (tinh moi true tuyén

cong viéc oA . . L
hién ngay 08 gio mirc do
lam viéc)
- Kiém tra, huéng dan, tiép nhén hd so, gui phiéu hen tra
két quéa cho ca nhan, td chuc;
Budc 1 | Cong chirc, vién chirc tai | - SO hoa ho so' quét (scan) chuyen ho so trén Hé thong | 02 gigy 1am viéc
Bo phan mot cira cAp xa | thong tin giai quydt TTHC tinh va chuyén ho so giay dén
bd phan chuyén mon xir Iy hd so (trir truong hop hd so
ndp truc tuyén).
Budc 2 | Lanh dao Phong Van - Nhén ho so (dién tir) va phan cong chuyén vién thim 04 gi0 lam vige
hoa — Xa hoi cap xa tra, xi Iy hd so
- Nhén ho so (dién ttr) va xem xét, tham dinh, xtr Iy ho so;
Chuyén vién Phong Vin | - Du thao két qua giai quyét TTHC.
Bugc 3 | hoa—Xahoi cap xa - Chuyén ho so (dién tir) dén lanh dao Phong Vian hoa — 18 gid lam vigc
X4 hoi cap xa.
- Tham dinh, xem xét, xac nhan, ky nhay dy thao két qua
Bugc 4 | Lanh dao Phong Vian giai quy¢t truoe khi trinh Lanh dao UBND cap xa ky phé | 04 giy lam viéc
%a — Xahoi cAp xa duyét két qua TTHC;
hoa — Xa hdi cap xa ¥¢ q q‘ | , , Todan trinh
- Chuyén ho so (di¢n tir) dén 1anh dao UBND cap xa
- Ky phé duyét két qua TTHC;
Bu6c 5 | Lanh dao UBND cép xa - Chuyén hd so (dién tir) dén chuyén vién Phong Vin 08 gio lam vige

hoa — Xa hoi cap xa




Chuyén vién Phong Van | - Vao s6 theo dai ho so, dong dau tai Vian thu, luu trit hd
Bude 6 | hoa—Xa 50, chuyén két qua cho BO phan mét cira cap xa (chuyén | o4 gior lam viée
hoi cip xa két qua dién tir va ban gidy).

Cong chirc, vién chirc tai +  Xac trén nhan Hé thong thong tin giai quyét TTHC tinh;

Budc 7 | BO phdn mét cira cap xa - Théng bao va tra két qua cho t6 chirc/ca nhin

Tong thoi gian giai quyét TTHC 40 gid 1am viée (Theo quy dinh TTHC nay duogc giai quyét trong 05 ngay 1am viée, ké tir ngay
nhan du ho so va hop 18)

8. Thii tuc gia han gidy chirng nhin da diéu kién hoat dong diém cung cip dich vu tro choi dién tir cong cong

Thi tu Thoi gian thye Dich vu

cbne vide Pon vi/nguoi thuce hién Noi dung cong viéc hién (tinh mdi cong truc
gVIe ngay 08 gio' 1am | tuyén mirc
viéc) do

- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, giri phiéu hen tra
két qua cho ca nhan, t6 chtic;
Cong chuc, vién chuc tai - SO héa ho so quét (scan) chuyén ho so trén Hé thong

Bude | B6 phén mot cira cap xa thong tin giai quyét TTHC tinh va chuyén hd so gidy dén 02 gio lam viee
bd phén chuyén mon xu ly ho so (trir truong hop ho so
ndp truc tuyén).

Bude 2 L'fmh dz_~10 A 'Plzong~ Van| - Nhaﬂn }}o 30 (dién tur) va phan cong chuyén vién tham 04 gi am viée

héa — Xa hdi cap xa tra, xr Iy ho so
- Nhan hd so (dién tir) va xem xét, tham dinh, xi Iy h so;
A en \ _ | - Dy thao két qua giai quyét TTHC.
. Chuyén vién Phong Van Ty ! . T an tri
Buoc 3 Y & VM _ Chuyén hé so (dién tir) dén lanh dgo Phong Van hoa — | 18 giolam vige | Toantrinh

hoéa — Xa hoi cap xa i
Xa hoi cap xa.




- Tham dinh, xem xét, xac nhan, ky nhay du thao két qua
Budc 4 Lanh dao Phong Van| gial quyét trude khi trinh Lanh dao UBND cap xa ky phé 04 oidy lam vid
oce héa — X3 hoi cap xa duyét két qua TTHC; glo fam viee
- Chuyén ho so (dién tir) dén 1anh dao UBND cap xa
- Ky phé duyét két qua TTHC;
Budc 5 | Lanh dao UBND cép xa | - Chuyén ho so (dién tir) dén chuyén vién Phong Vin 08 gi¢ lam vige
hoa — Xa hoi cap xa
. n . _ | - Vao sb theo ddi hd so, doéng du tai Van thu, luu trit ho
, Chuyén vién Phong Van 2 1A , A 1A Ay oo A % s
Budc 6 , N S so, chuyén két qua cho Bo phan mdt ctra cap xa (chuyén 04 gio lam
hoa — Xa hdi cap xa Y n
két qua dién tir va ban giay). vigce
i ) N ) +  Xac trén nhan HE thdng thong tin giai quyét TTHC tinh;
Bué6e 7 C(A)ng AChqu Vl?n ihu:c~ tay Thong bdo va tra két qua cho td chirc/ca nhan
B6 phén mot ctra cap xa
2 . . B 40 gid 1am viée (Theo quy dinh TTHC nay duogc giai quyét trong 05 ngdy 1am
Tong thoi gian gidi quyét TTHC P N . N
viéc, ké tir ngay nhan du ho so va hop 1¢)

9. Thii tuc cap lai gidy chirng nhin di diéu kién hoat déng diém cung cip dich vu tro choi dién tir cong cong

Thir tw
cong viéc

Pon vi/nguoi thwe hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian
thuc hién
(tinh mdi
ngay 08 gio
lam viéc)

Dich vu
cong truc
tuyén mirc
o

Budce 1

Cong chure, vién chuc tai B
phan mot cura cap xa

- Kiém tra, huéng dén, tiép nhan hd so, giri phiéu hen tra
két qua cho cé nhén, t6 chirc;

- S6 hoa hd so quét (scan) chuyén hd so trén Hé thong
thong tin giai quyét TTHC tinh va chuyén ho so gidy dén
bd phan chuyén mén xir Iy hd so (trir truong hop hd so
ndp truc tuyén).

02 gid lam
viéc




Lanh dao Phong Van hoa —

- Nhén ho so (dién tir) va phan cong chuyén vién thim

Bu6e2 | va hoi cp xa tra, xir 1y hd so 04 gi0 lam o
viéc Toan trinh
- Nhén ho so (dién tir) va xem xét, tham dinh, xtr Iy ho so;
Bude 3 | Chuyén vién Phong Van hoa | Dy thao ket qua giai quyet TTHC. .~ 18 wits o
X3 hoi chp xa - ?hli}.]eri ho S0 (dién tir) dén 1anh dao Phong Van hoa — 810
Xa hoi cap xa. viee
- Tham dinh, xem xét, xac nhan, ky nhay du thao két qua
. Lanh dao Phong Van hoa — | gidi quyét trude khi trinh Lanh dao UBND cép xa ky phé e
Budc 4 X3 hoi cap xd duyét két qua TTHC; 04 glo lam
- Chuyén ho so (dién tir) dén lanh dao UBND cép xa viee
- Ky phé duyét két qua TTHC;
Budc 5 | Lanh dao UBND cap xa - Chuyén ho so (dién tir) dén chuyén vién Phong Vian 08 gio lam
hoa — Xa hoi cap xa viéc
N . -, - Vao sb theo doi ho so, dong diu tai Van thu, luu trir hd
, Chuyén vién Phong Van hoa — A A DA i Ap o A 2 T
Budc 6 o ne A so, chuyén két qua cho Bo phan mdt cua cap xa (chuyén | 04 gio lam viéc
Xa hoi cap xa Z RO
két qua dién tir va ban giay).
i . L Xac trén nhan Hé thong thong tin giai quyét TTHC tinh;
Budc 7 Cong chirc, vién chirc tai Bo | _ Thong béao va tra két qua cho to chirc/ca nhan

phén mot cua cap xa

Tong thoi gian giai quyét TTHC

40 gior 1am viéc (Theo quy dinh TTHC nay duoc giai quyét trong 05 ngay lam

viéc, ké tir ngdy nhan da ho so va hop 18)

UY BAN NHAN DAN PHUONG THAI HOA
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